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Anleitung | Anldsse auf der Homepage erfassen

Das Anlassverzeichnis auf der Homepage der Gemeinde Oensingen gilt als zentraler Veranstaltungskalen-
der von Oensingen. Daher sollen Anldsse unbedingt auf der Homepage erfasst werden.

Richtlinien

e Allerelevanten Anldsse erfassen

e Moglichst friihzeitige Erfassung anstreben

e Auf die Erfassung von regelmissigen Einheiten (z. B. Trainings) wird aus Griinden der Ubersichtlich-
keit verzichtet

Vorteile des zentralen Veranstaltungskalenders

e Eine gemeinsame Ubersicht iiber die Anldsse in Oensingen

e (Mogliche) Eindédmmung von Terminiiberschneidungen

e Uberschaubarer Aufwand fiir Veranstaltende

e Erfasste Anldsse werden regelmdssig im Anzeiger Thal-Gau-Olten abgedruckt und in den Schaukasten
der Gemeinde aufgehangt (Gratiswerbung)

Zwei Varianten

Es gibt zwei Varianten, wie Anldsse angezeigt werden. Bei der ersten Variante wird der/die Organisator/in
verlinkt (griin, siehe «Testverein»). Bei der zweiten Variante erfolgt keine Verlinkung (grau, siehe
«KUSPOKO»).
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Ablauf | Variante 1: Verein hinzufiigen
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e www.oensingen.ch 6ffnen = oben rechts auf «Login» = Login eingeben oder Benutzerkonto er&ff-

nen

oensingen
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X
Login
Haben Sie noch kein Benutzerkonto? oensingen

>
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Anmeldung erfolgreich. Sie bleiben nun angemeldet.

e Sofern der Verein neu ist oder noch nicht im Vereinsverzeichnis aufgefiihrt, muss dieser zuerst erfasst

werden. Dazu runterscrollen = «Verein hinzufiigen»

Ablauf | Varianten 1 und 2: Anlass erfassen
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e www.oensingen.ch 6ffnen = runterscrollen bis zu «Anldsse» = auf «Zu allen Anldssen» klicken

Anlasse

Mobilitatskurs zum Thema
Offentlicher Verkehr

Sternekochkurs

Zu allen Anlassen
08.09.2023

Party ALLIN

o

e Runterscrollen = Auf «Anlass hinzuftigen» klicken
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e Alle Angaben zum Anlass ausfiillen
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Aktuellos Anlass hinzufiigen
: Angaben
Erfasser

Anlass

e Wenn alle Angaben eingetragen wurden: Auf «Hinzufligen» klicken
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Dokument

Datei auswahlen |Keine o

e Nun erscheint diese Meldung:
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Ihr Eintrag wurde weitergeleitet und wird baldmoglichst der Liste hinzugefigt.

Aktuelles Anlasse

" O Andere O Far 0 f O Fahrung K O Markt
Jkeiter

e Zum jetzigen Zeitpunkt ist der Anlass noch nicht auf der Homepage aufgeschaltet. Dieser wird zuerst
von der Gemeindeverwaltung gepriift und freigegeben.

e Sobald der Anlass freigegeben wurde, erhdlt man eine Bestatigungsmail:

Sie haben vor Kurzem ei unseren
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Der Anlass ist jetzt auf der Homepage aufgefiihrt:
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Testanlass 2024
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Bei Fragen zur Erfassung von Anldssen hilft Madeleine Gabi, Stabsstelle der Gemeindeverwaltung Oensin-
gen, gerne weiter unter m.gabi@oensingen.ch oder 062 388 05 04.

7. September 2023, Mirjam Gabi
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